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LUDWIG-MAXIMLIANS-UNIVERSITÄT MÜNCHEN YABANCI UYRUKLU 
ÖĞRENCİ KAYIT İŞLEMLERİ 
 
Kayıt Bürosu: 
birinci yarıyıl adayları için danışmanlık, bilgi servisi, başvuru kabulü, yatay geçişler 
Bayan H. Wolf, Bayan A. Ludwig: tel. 2180-3156 
Bayan M. Scherer, Bayan K. Sommer: tel. 2180-3743 
Mesai saatleri: pazartesi/salı/perşembe/cuma 9:00 – 11:30, çarşamba 13:00 – 15:00 
Yabancı Uyruklu Öğrenci Kayıt Bürosu Telefon Danışması: 
tel. 2180-3156; 2180-3743: pazartesi/salı/perşembe14:00 – 15:30, çarşamba 9:30 – 11:30 
(Kayıt döneminde müşteri kabul saatleri ve telefon danışması çalışma saatleri daha kısadır!) 
Kayıt prosedürü ve kuralları ile ilgili sorular: dr M. Hadesbeck  
 
Dokuman sunma  
Kış sömestresi için dokuman sunma süresi: 15 Temmuza kadar 
Yaz sömestresi için dokuman sunma süresi: 15 Ocağa kadar  

Dokumanlar yukarıda belirlenen tarihe kadar tamamlanarak sunmalıdır, aksı takdirde kayıt 
başvurusu reddedilecektir (dokumanların üniversiteye ulaştırıldığı tarih dikkate alınır). Kayıt 
işlemleri kurallarına göre dokuman sunma süresi sona erince kontenjanı sınırlı anadallara 
veya Studienkollege dokuman sunulmaz. Öğrenci kabul teyidi (Zulassungsbescheid) kayıt 
süresi kapandıktan sonra yaklaşık 4-5 hafta içinde gönderilir. Kayıt süresi bitince Kayıt 
Bürosu, sunulan başvuruları değerlendirir, dolayısıyla 2-3 hafta boyunca kapalıdır. Bazı 
öğretim dallarında test veya giriş sınavları düzenlenir. Bu durumda adaylar bir zaman önce 
ilgili entstitülere başvurulmalıdır. Olası sınavlar (öğrenim anadalında ve yandallarında) ile 
yapılacağı tarihler hususunda ilgili enstitülerden bilgi edinmesi rica olunur.    

Gerekli dokumanlar – Studienkolleg ve meslek öğretimi 

• doldurulmuş bilgi izleme formu: yüksek lisans için anadal ve iki yandal 
belirlenmelidir! 

• orijinal dilinde düzenlenmiş lise diplomasının noterden tasdikli sureti (birkaç parçadan 
ibaret olabilir), 

• lise diplomasının yeminli tercümesi (Danimarka dilinde, İngilizce, Fransızca, 
Felemenkçe, İslanda dilinde, İtalyanca, Katalanca, Norveççe, Portekizce, Romence, 
İspanyolca, İsveççe ve Latince yazılmış diplomaları tercüme etmeye gerek yoktur, 

• ilgili makamca tasdikli üniversite giriş sınavlarına dair tasdik belgesi sureti, bütün 
okul diplomaları veya üniversite diplomları suretleri – orijinal dilde ile tercümesi. 
Gereken tasdik şerhleri ve tercümeleri hususunda bilgi için “Bilgi: 
Tercüme/Tasdik”bölümüne bakınız.  

• International Bachelor (IB) mezunları ve ABD’li adaylar (Bachelor diploması 
hamilleri hariç) ile Aganistanlı, Gürcistanlı, Kamerunlu ve Moğolistanlı adaylar, 
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Zeugnisanerkennungsstelle für den Freistaat Bayern, Pündterplatz 5, 80803 München, 
Tel. 089 – 383849-0) tarafından verilen diploma onaylama kararını 
(Anerkennungsbescheid) kesinlikle ibraz etmekle yükümlüdür. Çin Cumhuriyetinden 
gelen adaylar, „Akademische Prüfstelle bei der deutschen Botschaft Beijing“ 
tarafından verilen sertifikanın aslını ibraz ederler. Öğrenci Kayıt Bürosu,  sebebi 
bildirmeden belirli durumlarda diploma onaylama kararının ibraz edilmesini talep 
etmeye yetkilidir, 

• öğrenci geçmişte Alman bir üniversitesine kaydını yaptırdığı takdirde: kayıt veya 
gördüğü öğrenim ile ilgili bütün tasdik belgeleri, 

• başvuru meslek öğretimin yüksek sömestreleri veya doktora öğretimi için yapıldığı 
takdirde: ilgili organ (Dekanlık, Sınav Dairesi) tarafından verilen, öğrencinin 
tamamladığı sömestrelere dair tasdik belgesi, 

• dokuman sunma tarihine kadar adayın öz geçmişi, 
• aday tarafından Almanca yazılmış “Başvuru mektubu” – bakınız: “Başvuru mektubu”  
• bilgi için bakınız: www.uni-muenchen.de/international  
• Okul/anadal değişikliği durumunda: öğrencinin vize aldığı bütün derslere dair 

belgeler. Derslerden vize alınmadığı takdirde okul/anadal değişikliği başvurusu 
reddedilir!  

• Gerekirse nikah akdi veya soyadının değişikliğini teyit eden başka belge , 
• Alman dili yeterliliği kanıtlayan belge (aşağıdakilere bakınız) 

Önemli not: diplomaların sadece tasdikli suretleri ve tercümesi gönderilmesi rica olunur. 
Kesinlikle diplomalarınızın aslını göndermeyin! Sunulan dokumanlar kayıt süresi ve öğrenim 
süresi boyunca muhafaza edilir ve hiç kimseye verilemez. Öğrenci adayı üniversitemize 
kaydını yaptırmazsa ve tekrar kayıt için başvurmazsa kimlik bilgileri koruma mevzuatına 
uygun olarak dokumanlar sunma tarihinden bir yıl sonra yokedilecektir. Teknik-idari 
sebeplerden dolayı dokumanlar geri gönderilemez. Ancak dokumanlar şahsen geri alınabilir. 
Üniversitemiz kaybolmuş dokumanlar için sorumluluğu kabul etmez. Kayıt başvurusunu 
şahsen sunarken kayıt memuru tarafından gözden geçirilmek üzere bütün belgelerin asıllarını 
ibraz etmek gerektir. Aksi takdirde kayıt başvurusu reddedilir! 
 
 
Studienkolleg adayları – Almanca yeterliliğini kanıtlayan belge: 
Adayın haftada en az 20 ders saatinden ibaret olan yoğun (en az Avrupa Referans 
Çerçevesinde belirlenen B2 seviyesinde olacak) Almanca kursuna halen katıldığına dair 
tasdik belgesini ibraz etmesi gerekir. Studienkolleg adayları Studienkolleg’e girmeden önce 
Almanca sınavını, T kursuna katılanlar ayrıca da matematik sınavını verirler. Giriş sınavından 
geçemeyenler Studienkolleg’e kayıt için tekrar başvururken yoğun (en az B2 seviyesinde!) 
Almanca kursuna halen katıldıklarına dair tasdik belgesini ibraz etmekle yükümlüdürler. 
 
Üniversite adayları – Almanca yeterliliğini kanıtlayan belge: 
Dowód znajomości języka niemieckiego, kandydaci na studia:  
Kontenjanı sınırlı anadallara girmek isteyen adaylar, Almanca yeterliliğini kanıtlayan 
belgeleri en geç kayıt süresinin son güne kadar sunmalıdır (15 Ocak/15 Temmuz). Bu tarihten 
sonra sunulan belgeler kabul edilmez!  

• Adayın Almanya’da bitirdiği ortaokul diploması (Gymnasium, 
Fachoberschule, Studienkolleg vs.) 

• Ludwig-Maximilians-Uniwersität’te Almanca sınavından başarıyla geçtiğine dair 
sertifika (DSH 2 – Deutsche Sprachprüfung für den Hochschulzugang ausländischer 
Studienbewerber), www.dkfa.de  
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• Goethe-Institut tarafından verilen Almanca yeterliliğine dair diplomalar  
– Kleines Deutsches  Sprachdiplom veya Großes Deutsches Sprachdiplom  

• Goethe-Institut tarafından düzenlenen Zentrale Oberstufenprüfung sınavı diploması 
• Almanya Federal Cumhuriyeti Eyaletleri Kültür Bakanları Kurulu tarafından verilen 

2. seviyeli Almanca yeterliliği sertifikası Sprachzeugnis der Kultusministerkonferenz 
der Länder der Bundesrepublik Deutschland Stufe II   

• München’deki Sprachen- und Dolmetscher-Institut tarafından verilen Almanca 
yeterliliği sertifikası Deutsche Sprachprüfung II   

• Deutsch als Fremdsprache sınavı (TEST DAF) – 4 bölümünden her birinde 4. 
seviyede (www.testdaf.de) (2005 yılından bu yana) 

Meslek öğrenim adayları haftada en az 20 ders saatinden ibaret olan yoğun (en az Avrupa 
Referans Çerçevesinde belirlenen B2 seviyesinde olacak) Almanca kursuna halen katıldığına 
dair tasdik belgesini ibraz etmekle yükümlüdür. Aksi takdirde kayıt başvuruları dokuman 
eksikliğinden dolayı reddedilecektir. Aday DSH sınavına girmek zorunda kaldığı takdirde söz 
konusu tasdik belgesi dil yeterliliğini teyit eder. Alman dili alanındaki yurtdışı üniversite 
öğrenimi dil yeterliliği kanıtlayamaz. Kayıt için tekrar başvururken yoğun (en az B2 
seviyesinde) Almanca kursuna halen katıldığına dair tasdik belgesini ibraz etmek gerekir! 
 
Önemli not: Adayın kabulünden sonra öğrenci listesine kayıt yapılır. Öğrenci listesine kayıt 
için gerekli bütün belgelerin asılları ibraz edilmelidir. Vize alma prosedürü çok uzun sürdüğü 
için Avrupa Birliği üyesi olmayan ülkelerden gelen öğrenciler kabul kararı aldıktan sonra 
öğrenci vizesini almak için ülkelerindeki Federal Almanya Cumhuriyeti Büyükelçiliğine 
derhal başvurmak zorundalar. Sunulan bütün belgeler büyük dikkatle inceleyecektir. 
Dokumanlarda eksiklik varsa veya üzerindeki tasdikler ilgili şartlara uygun değilse öğrenci 
listesine kayıt başvurusu reddedilecektir. Öğrenci listesine kayıt onayı veya reddi resmi 
kararla teyit edilir (Zulassungs- veya Ablehnungsbescheid). 
 
(Uluslararası İşler Dairesi, 18.01.2006 tarihi itibarıyla durum, yukarıdaki şartlarda değişiklik 
yapılması saklıdır.) 
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